INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo CUl: 2305 81390 0101
Namero de contrato: DGDR-029-1307-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 17856779
Ndmero de Factura: 3700377418 Serie: A2ACo5B2
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:
"El Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Areas
Sustantivas, de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, dependencia del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser éstas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresaron a la Direccidn de Areas Sustantivas.

2. Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informé al
encargado segln correspondié; el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3. Brindé apoyo para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas
Sustantivas.

4. Brindé apoyo para optimizar las gestiones realacionadas a las diferentes actividades que se realizan por parte de los diferentes
programas sustantivos.

5. Brindé apoyo y participé en las actividades que realizé la Direccién de Areas Sustantivas cuando se requirié.

6. Brindé apoyo en actividades deportivas organizadas y realizadas por la Direccién de Areas Sustantivas.

Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo MSc. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que EvalGa los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratista




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brenda Jeanneth Peria Patal de Araujo CUl: 2305 81390 0101
Numero de contrato: DGDR-029-1307-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 17856779
Ndmero de Factura: 3700377418 Serie: A2ACO5B2
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:

“El Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Areas $ustantivas de
la Direccion General del Deporte y la Recreacién, del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Ginicamente enunciativas.

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se renové el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresaron a la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Se mejor6 el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informé al
encargado segtin correspondid; el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3. Se renové para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién de
Areas Sustantivas.

4. Se optimizé el mecanismo de gestiones realacionadas a las diferentes actividades que se realizan por parte de los diferentes
programas sustantivos.

5. Se mejoré el apoyo y participé en las actividades que realizé la Direccién de Areas Sustantivas cuando se requirié.

6. Se mejor6 el apoyo en actividades deportivas organizadas y realizadas por la Direccién de Areas Sustantivas.

Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo MSc. Jorge Enrique Prera Manzo

s

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
T (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo CUl: 2305 81390 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1307-2023 Acuerdo Ministerial: 8§27-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 178596779

Ndmero de Factura: 3700377418 Serie: A2ACo5B2
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Areas $ustantivas

de la Direccidn General del Deporte y Ia Recreacién, del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién

de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

e Brindé apoyo para alimentar la base de datos del ingreso y archivo de correspondencia.

e Brindé apoyo en el correcto manejo v archivo de los documentos que ingresaron.

¢ Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados e informé al encargado segiin corresponda el estatus de los mismos para la
toma de decisiones.

e Brindé apoyo para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual (POA).

e Brindé apoyo para realizar los Manuales de Normas y Procedimientos, para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se
realizan.

e Brindé apoyo y participé en las actividades que realizé la Direccién de Areas Sustantivas.

Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo MSc. Jorge Enrique Prera Manzo

&l Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
’ (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratista




